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Practica b - Filtros

Filtrar los datos de una hoja de célculo de Excel te permite ver sélo la
informacion que deseas. Esta es una herramienta que puede ser Util cuando necesitas
estudiar un documento muy grande. Para que los filtros funcionen bien, la tabla que
construyas debe tener un fila de encabezado donde se identifique el nombre de cada

columna, como en el ejemplo que usaremos.

Veamos como activar los filtros:

Paso I

En la pestafa Datos de la Cinta de opciones, haz clic en el comando Filtro.
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Al Filtro = Y Avanzadas
a v s Detalle del equipo e Titrar
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1 Detalle del equipo Fecha salida Fecha entrada Prostada 8
2 13000 Sarls Lumina Digital Camara 12-May-15 15-May-15 shannon Nguyen
3 3008  Camara Saris Zoom Z2-60 Digital Cémara 270018 06-Aug-15 Sela Shepard
4 1021  portatil 15" EDI SmartPad L200-3 Portdtil 15 Sep-15 01-Oct-15 Sofie Ragnar
511022 Portatil 15" £DI SmartPad L200-3 Portatil  14-Aug-15 16-Aug-15 Hank Sorenson
6 1023  Portatil 15" EDI SmartPad L200-3 Portdtil  08-Aug-15 15-Aug-15 Jennifer Welss

Al lado de cada una de las celdas de la primera fila aparecera una flecha que desplegara
un menu donde podras elegir qué informacion quieres ver con relacién a esa columna

en particular. Alli, deja seleccionado Unicamente el tipo de informacidn que quieres ver.

A B C D E F
i og T g Detalledelequipo o  Fechasalida pm  Fecha entrada g Prestadaa  pm
41021 ponaul 35EDISMA A| OrdenardeAaZ Sofie Ragnar
51102 portatil 15"€Disma Hank Sorenson
61023 portatil 15" eDisma AL OrdenardeZaA iss
7 BN Cémara OmegaPt  Ordenar por color »
5 (1025  portaui 15" EDISma
9 1031  Portatil 17 sarisx-1 T
1011032 portatil 17" Saris X1 Stanley Geyer
11[1033  portati 17" Saris X-1 George D'Agosta
12/1038  portatil 17" sanis X1 Jay Perata
132050 Otro EDI SmartBc Anthony Liddell
14205 owo £D1 Smartac £ Sofie Ragnar
153800 otro U-Gosaris€ odo) Hank Sorenson
1613900 Ootro U-GosarisL c Clint Gosse
17,480 otro 7N Deluxe ¢ [Jotro Sela shepard
18 4%0 oto 7N Ught Rol (] Portatil Jay eralta
19 4505 otro N Heavy Re [l Proyector Nick Ortiz
206100 Proyector  Omegavisx [ Tablet Win Armitage
216101 Proyector  Omegavisx O Michael Earley
226102 proyector  Omega Visx samila kyle

ACEPTAR S Cancelar
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Por ejemplo, en este caso queremos ver solo la informacion relacionada a las
camaras, asi que haremos clic en cada uno de los marcadores junto altipo de
informacidon que no queremos tener en cuenta para quitarles la seleccion

preestablecida.

Paso 3:

Al finalizar, haz clic en el boton Aceptar.

Cémo usar varios filtros:

Puedes usar mas de un filtro en una hoja de calculo en Excel y, asi, filtrar adn mas la

informacion que estas buscando. Veamos cdmo hacerlo:

Supongamos que ya le has aplicado un filtro a la hoja de célculo en que estas
trabajando, por ejemplo, nosotros seleccionamos en la columna Tipo que solo
queremos ver la informacion relacionada a los portatiles y a los proyectores. Pero
ahora queremos ver Unicamente cudles de esos equipos fueron utilizados en
Septiembre, asi que desplegaremos el menu de la columna Fecha de salida y dejaremos
seleccionado solo la opcidn Septiembre. Para finalizar, haremos clic en el

botdn Aceptar.

El sistema nos mostrara Unicamente la informacion que sea compatible con los filtros

gue hemos establecido.
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4 1021  Portstil 15" EDI SmartPad L200-3 Portétil  15-Sep-15 i 2] Ordenar de més antiguo a més reciente
5 1022  Portétil 15" EDI SmartPad L200-3 Portatil  14-Aug-15 |z L I
" A+ Ordepar de mas recientes a mas antiguos

6 1023  Portatil 15" EDI SmartPad L200-3 Portatil  08-Aug-15

7 3070 Camara Omega PixL Digital Camcorder 06-Oct-15 Qrdenar por color 4

8 1025  Portatil 15" EDI SmartPad L200-4X 26-Sep-15 | % Borrar filtro de "Fecha salida

9 1031 Portatil 17" Saris X-10 Portatil 04-Oct-15

10 1032 Portétil 17" Saris X-10 Portétil 19-Sep-15

11]1033  portsul 17" Saris X-10 Portatil 24-5ep-15 | Filtros de fecha ,

12 1034 Portatil 17" Saris X-10 Portatil 25-Aug-15 )

132050  Otro EDI SmartBoard L500-1 05-Oct-15  [Buscar (Todos) Pl

14 2051  Otro EDI SmartBoard L500-1 01-Oct-15 ¥ @ (seteccionar todo)

15 3800 Otro U-Go Saris DigiCam Printer Il 04-Aug-15 - w2015

16 3900 Otro U-Go Saris Label Maker 13-Jun-15 ©[Jagosto

17 4800 Otro 7N Deluxe Camara Travel Bag 27-Jul-15 1) ¥ septiembre

18 4500 Otro 7N Light Rolling Portatil Case 04-Oct-15 + [ octubre

19 4905 Otro 7N Heavy Rolling Portétil Case 04-Oct-15
20 6100 Proyector Omega VisX 1.0 28-Sep-15
21 6101 Proyector Omega VisX 1.0 26-Sep-15 k 1
22 6102 Proyector a VisX 1.0 22-Aug-15 $
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Opciones avanzadas de filtros:

Existen opciones avanzadas para filtrar la informacion que quieres ver en una hoja de

calculo.

Paso I

Despliega el menu de filtros de la columna que te interesa haciendo clic en la flecha

que estéa junto a la celda de encabezado.

Paso 2:

Alli, se desplegard un menul donde debes seleccionar la opcidn Filtros de texto, si la
columna estd compuesta por texto, Filtros de ndmero, si la columna esta constituida

por cifras, o Filtros de fecha, si la columna es de fechas.

Paso 3:

Se abrird otro menu donde veras diferentes opciones por podras usar para organizar

y filtrar la informacion.
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il D ‘“ 5 = Fechasalida gz Fecha entradan Prestada a
2 A T perrerTrey e
313008 cimad 21 OrdenardeAaZ 06/08/2015 Sela Shepard
4 1021 Portdtl Z|  OrdenardeZa A 01/10/2015 Sofie Ragnar
s[w022  poray ¥ T 16/08/2015 Hank Sorenson
6 1023 v-an.ul Ordenar por color > 15/08/2015 Jennifer Weiss
7 3070 cimad s
8 1025 portat| Esigual a...
9 1031 portat ores faudt
10102 portét! H0ies gl & er
n ng:: portat| Filtros de texto » Comienza por... s
12 1 Portat,
|
131200  otro Buscar r P Termina con... dell
142081 oo | r
1513800 Oto | [V (Seleccionar todo) A Contiene... fon
1630 oo | (/115 EDI SmartPad L200-3 Portatil & :
174800 oo [415" EDI SmartPad L200-4X HOCONIeNes 4
184900  Otro [¥117" Saris X-10 Portatil Filtro personalizado...
194505 Otro 32" Paragon 440 OLED TV
206100  Proyes [ 50" Paragon 490L LED TV 01/10/2015 Win Armitage
; ::g; :"’V“ [¥| 7N Deluxe Camara Travel Bag Z;z;:ﬁ :"""I"; EI‘"“
1oVt [ 7N Heavy Rolling Portatil Case amfakye
LS [ 7N Light Rolling Portatil Case =
ko [ EDI SmartBoard L500-1 > & g - t o
| ACEPTAR Cancelar

Alli también verds una opcidn llamada Filtro personalizado. Esto te permitird crear un

filtro especifico con las especificaciones que necesites.
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Autofiltro personalizado ? X

Mostrar las filas en las cuales:
Detalle del equipo

esigual a v v

@y Oo

v v

Use ? para representar cualquier caracter individual
Use * para representar cualquier serie de caracteres

EJERCICIO PRACTICO-

Crea en Excel una hoja de calculo con estos datos:

NOTA
ALUMNO FINAL
Juan Gomez 5
Ana Lopez 5
Maria Martinez 6
Juan Andrés Gonzalez 7
Llanos Jiménez 4
Pedro Garcia 3
Lourdes Zamorano 2
Esther Soler 1
Antonio Carrion 6
Julia Carvajal 6
Simon Bravo 7
Miguel Martinez 8

Introduce un filtro en la columna nota final.

a) ¢Como se pueden filtrar los datos para mostrar sélo los alumnos aprobados?

b) ¢Como se pueden filtrar los datos para mostrar sélo los alumnos que mejoren
el promedio?

c) ¢Como se pueden mostrar solo los alumnos con una nota par?

16
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Crea ahora esta tabla:

Y w ~

Seat Alhambra Diésel 7
Volkswagen Sharan Gasolina 7
Volkswagen Golf Gasolina 5
Audi Q3 Gasolina 5
| Toyota Auris Hibrido 5
|Citroén C5 Aircross Hibrido 5

Establece filtros para que solo se vean los coches de motor diésel con 5 plazas.




