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Préactica 2 - Word Art e imagenes

WordArt es una forma rapida de conseguir que el texto destaque con efectos
especiales. Para empezar, seleccione un estilo de WordArt en la galeria de WordArt, en
la pestafa Insertar, y personalice el texto como desee.

Insertar WordArt

Haga clic en Insertar > Texto > WordArt y elija un estilo de WordArt.
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En la galeria de WordArt, la letra A representa los diferentes disefios que se aplican a
todo el texto que escribe. Se mostrara el texto de marcador de posicion "Espacio para
el texto", con el texto resaltado.
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Escriba su propio texto para sustituir el texto de marcador de posicidn. El texto podra
moverse libremente por la hoja de Excel.
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Para insertar imagenes para mostrar informacion o agregar interés visual
facilmente, siga los siguientes pasos:

Haga clic en la ubicacion de la hoja de célculo en la que desea insertar una imagen.
En la pestafia Insertar, haga clic en Ilustraciones > Imagen.

Busque el archivo que desea insertar, seleccidnelo y después haga clic en Insertar.

La imagen se insertara en la hoja de célculo. Una vez que la imagen esté en la hoja de
calculo, puede cambiarle el tamafio y moverla donde quiera.
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Desde un archivo

Inserta imagenes desde su equipo o desde
otro equipo al que esté conectado.

9 Mas informacion

También se pueden insertar imagenes en linea (esto es, diciendo la URL de

internet donde estd la imagen, sin necesidad de tenerla almacenada en nuestro
ordenador).

Otra opcion es insertar una imagen de forma que quede dentro de una celda
(pues en el caso anterior se puede mover libremente por la hoja, ya que no queda

contenida en una celda). Esto puede ser (til cuando tenemos una hoja de célculo
parecida la siguiente:

REFERENCIA |~ FOTO bt DESCRIPCION -] PROVEEDOR |~ PRECIO =

Resolucidn: Full HD (1920 x 1080}
Tamafio de Pantalla: 507 (125 cm)
Frecuencia y Tecnologia de Frecuencia: 700 Hz PQI
Smart TV
wifi Integrado
Procesador Quad-Core
3 x USB (USB Grabador)

4 x HDMI
Resolucion:UHD 4K 3840 x 2160p

Tamafio en cm {cm):333 cm
Tecnologia de frecuencia:3200Hz PQI
Smart TV:Si
Curvo:Si
Procesador:Quad-Core
UsB:3
HDMI:4
Dimensiones del producto {AltoxAnchoXFondo):78.92 x
122.41 x 30.38
Resolucion: HD Ready (1366 x 768}
Tamarfio Pantalla: 24” {60 cm)
Procesador Triple XD-Engine
1x HDMI 1.3 GANSU 156,00 €
1xUSB2.0
Medidas sin peana: 55,6 x 5,31 x 34,52 cm
Medidas con peana: 55,6 x 14,63x 38,73 cm

Al TELEVISA 1 526,00 €

GTR56 TVATOR 145,00 €
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Como podemos ver se trata de una hoja extensa con mdltiples filas y columnas que
contienen imagenes. Para insertarlas en una celda, primero aseguramos que todas las

imagenes estan bien delimitadas dentro de los bordes de las celdas de la hoja de

calculo.
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A continuacidn, seleccionamos la imagen dentro de la celda, presionamos el botdn

derecho del ratén y cuando aparezca el menu contextual clicamos en la opcidn Formato

de imagen.
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Copia de Insertar una imégen en una celda de Excelxlsx - Excel
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Cuando se abra la pestaia de formato de imagen clicamos encima del icono Tamafio y

propiedades.
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Copia de Insertar una imagen en una celda de Excelxlsx - Excel Hel
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Finalmente, en propiedades clicamos sobre la opcidon Mover y cambiar tamafio con

celdas.
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Copia de Insertar una imagen en una celda de Exceldsi - Bxcel

Archive  Inicie  Insertar  Disefio de pagina  Formulas Revisar  Vista Formato Q Indicar... Joan Carl.. £ Compartir
B Borrar -'? 5}
Volver a aplicar =
Obtenerdatos  Nueva Actualizar Ordenar | Filtro Texto en Andlisis de Prevision | Esquema
externos consulta todo Avanzadas columnas hipotesis - 7
Obtener y transformar ~ Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Prevision ~
Imagenl < £ v
A c =
1 REFERENCIA |~ DESCRIPCION Formato de imagen =
Resolucién: Full HD (19: & C I
Tamafio de Pantalla: 50" @
Frecuencia y Tecnologia de Frec e =
D Smart TV
Wifi Integradol 4 Propiedades
Procesador Quad-
Gt i =F-pero o cambiar GmaRo
2 | 4x HOMI con celdas
Resolucion:UHD 4K 384 -
P Mo mover, ni cambiar tamafio con
Tamafio en cm (cm): S
Tecnologia de frecuencia:
g | Imprimir objeto
Smart Tv:Si
i | Bloqueado C:
GTR56
procesador:Quad-
5 Lisg. -
Hojal ® “ v -
Listo H [ o-- 1 + 100%

El proceso para insertar el resto de imagenes en una celda es mucho mas facil. Tan

solo tenemos que seleccionar la siguiente imagen y acto seguido irnos al panel lateral

de formato de imagen
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para volver a tildar la opcidon Mover y cambiar tamafo con celdas.
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Practica - Disefie una hoja en Excel similar a la que se muestra a continuacion:

- p7 - Excel
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Desarrollador Q :Qué desea hacer?
ala gg N . .
D Calibri ~11 - A A = = = ’b‘y" E?Ajustar texto General 4 [
= - G = = 0 0 Fo
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5 B _me
6 X
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3l CODIGO ARTICULO IMAGEN DESCRIPCION PRECIO SIN IVA % IVA PRECIO
1001 Smartphone 200,00 € 21% 242,00 €
9
2001 v 350,00 € 21% 423,50 €
10
3001 Tablet 240,00 € 21% 290,40 €
1
4001 Portatil 5 s 780,00 € 21% 943,80 €
12
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e El texto ‘Listado de productos’ debe ser un WordArt

e Al lado debes insertar una imagen que quede libre en la hoja

e Las imagenes de los articulos deben quedar incluidas dentro de las celdas, de
forma que si se cambian de orden los productos no se descoloquen

e Haz que el formato de tu tabla sea lo mas parecido al que aparece aqui




