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Práctica 15- Hoja de cálculo gastos/ingresos 

 

 

Crea una hoja de cálculo como esta, y ponle de nombre a la hoja CONTROL DE GASTOS. 

 

 

 En la fila saldo inicial, selecciona la casilla de enero, y desmárcala como 

Bloqueada, para que pueda ser modificadas más adelante cuando se proteja el 

libro. 

 

 Añade debajo de ingresos excepcionales una casilla TOTAL INGRESOS, y debajo 

de otros gastos una casilla de TOTAL GASTOS, para calcular la suma de ingresos 

y gastos de cada mes. 
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 Selecciona las casillas de enero a diciembre de nóminas, devoluciones IRPF, 

Ingresos excepcionales, Hipoteca, Seguro hogar, Seguro coche, Agua, Luz, Gas, 

Comunidad de propietarios, ITV, Declaración de la renta, y desmárcalas como 

Bloqueada. 

 Añade varias hojas al libro, y llámalas Supermercados, Hogar, Vehículos, Ropa, 

Ocio, y Otros, con el aspecto y los datos que ves a continuación: en la fila de 

debajo de cada una, llamada TOTALES, debes calcular la suma de las casillas 

que tienen arriba. En cada una de ellas, debes seleccionar las casillas del 1 al 

30 para cada mes, y dejarlas como no bloqueadas. Inserta una imagen 

identificativa en cada una de ellas, parecidas a las que ves en los ejemplos. 
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La idea ahora es que en la página principal, se vuelquen los totales de estas páginas. 

Por ejemplo, en los gastos de supermercados del mes de enero, en dicha celda, 

escribimos 

 

 =Supermercados!B32 

 

Esto me va a coger el valor que haya en la casilla B32 en la hoja llamada 

Supermercados. Posteriormente, arrastro hacia la derecha, hasta diciembre, y se 

cogen los datos de esa hoja para todos los meses. De esta manera, si se añade un gasto 

concreto en esas hojas, se actualizará su suma en los totales, y aparecerá 

automáticamente computado en esta hoja también. 
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Repite lo mismo para las otras hojas (ocio, ropa, etc) 

 

Completamos ahora la hoja inicial 
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 En el saldo de enero, pon 10.275€ 

 Calcula los totales de los ingresos de cada mes sumando las casillas de 

ingresos, y pon el formato del texto en color verde 

 Calcula los totales de los gastos de cada mes sumando las casillas de ingresos, 

y pon el formato del texto en color rojo 

 En la casilla Balance de cada mes, tienes que restar a los ingresos totales los 

gastos totales 

 En la casilla Balance acumulado del mes de enero, tienes que poner que es igual 

a la casilla Balance de enero. Después, el Balance acumulado en febrero es la 

suma del Balance acumulado del mes anterior (enero) más el Balance de ese 

mes (febrero). Y así con cada mes. 

 En el Saldo Final de enero, tienes que sumar el Saldo de Enero más el balance 

de enero. 

 El saldo inicial de febrero debes hacerlo igual al saldo final de enero, y así con 

cada mes. 

 En el Saldo Final de febrero, tienes que sumar el Saldo de Febrero más el 

balance de febrero, y seguir haciendo lo mismo hasta diciembre. 

 Una vez que hayas hecho todo esto, comprueba los resultados con esta imagen: 
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Para finalizar, en los gastos, añade una columna a la derecha, en la que se calcule el 

total anual de cada gasto. 

 

Ahora, utiliza estos números, para crear un gráfico de barras que nos resuma los 

gastos anuales. Selecciona solo las celdas donde están esos totales, y a continuación, 

manteniendo pulsada la tecla Ctrl del teclado, selecciona las celdas donde pone 

Hipoteca, Seguro hogar… hasta Otros gastos. Una vez seleccionada, inserta un gráfico 

con el siguiente aspecto, debajo de esta tabla. 

 

 

Por último, utiliza la función Revisar -> Proteger -> Hoja, para poner una contraseña en 

cada una de las hojas del libro. Comprueba ahora que solo se pueden meter datos en 

las casillas no bloqueadas. 

 

 

 

 


